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Hinweise zur Buchfuhrung j ]

Informationen

Die folgenden Grundsatze sollten Sie weitgehend beachten und den Schiilerinnen und Schiilern vermitteln,
wenn Sie in lhrer Klasse Buchfithrung betreiben wollen. Uber Taschengeld oder andere Einnahmen und die
Ausgaben kann man in verschiedenen Schuljahren immer wieder Buch fithren. Méglich ist auch, dass die
Klassenkasse fir Kopien etc. von den Schilerinnen und Schiilern selbst verwaltet wird, auch hier kénnen
die Grundsatze Anwendung finden.

Grundsdatze ordnungsgemdafer Buchfuhrung
Eine aussagefdhige Buchfilhrung muss nachstehende Tatbestande erfiillen:

. Richtigkeit und Vollstandigkeit der Eintragungen
(sachlich und zeitlich liickenlos) anhand von Belegen,

. Systemgerechtheit
(keine Veranderung der Einteilung, formale OrdnungsmaRigkeit u. a.),

. Ubersichtlichkeit und Klarheit
(keine Verschleierungen, keine nachtraglichen Veranderungen),

Zeitndhe
(die Buchfiihrung soll stets auf dem laufenden Stand sein),

Periodisierung
(es ist zweckmaRig, als Rechnungsperiode ein Jahr zu wahlen und die Aufzeichnungen nach Monaten
zu gliedern).
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